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1 Introducao

1.1 Objectivo

Este manual tem como objectivo ajudar o utilizador a rapidamente aceder a aplicacdo, através dos dois métodos de
autenticacédo agora disponiveis bem como apresentar o novo conceito de “perfil de responsavel” que substitui o anterior
“login de unidade”.

1.2 Aplicacao
Aplica-se a todos os utilizadores com acesso a intranet da Universidade do Minho.

1.3 Acrénimos Utilizados
GSI Gabinete de Sistemas de Informacao

1.4 Referéncias/Legislacao
n.a.

2 Apresentacao

2.1 Interface da Aplicacao

home | contactos | ajuda | imprimir | login

\l/

dl'b

Universidade do Minho

intranet

login » acerca deste site
recuperar password 7o O Sistema de Informacdo da Universidade do Minho constitui um objectivo estratégico estabelecido
pela Reitoria desde 2002,
consultas N
Gradualmente, e de forma sustentada, o Sistema de Informacdo consolidou-se como um apoio
* normas e procedimentos indispensavel 3 actividade da Universidade.

= tabelas salarais ’ - " "
Como projecto em desenvolvimento, o Sistema de Informacao requer manutencao e desenvohimento

= legislacdo permanentes, e actualizacdo periddica para introducdo de novas funcionalidades que traduzem a sua
evolucio para um nivel de maior cobertura e de melhor suporte @ actividade da comunidade

* Processo eleitoral para os o
academica.

Representantes na
Assembleia Estatutaria

- & Y (5"

biblioteca do ) 1]

Bnhecimento online arquivo contactos institucionais links Gteis
pesquisa de circulares, despachos, pesquisa no catalogo de contactos catdlogo de igacdes de instituicies
downioad de manuais, documentos, de pessoas e unidades da universitarias e do ensino superior
software Universidade do Minho

sexts-feirs, 22 08.2008 | & 2008 Universidsde do Minho

A pagina de entrada da intranet é constituida por:
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2.2 N

home ' arquivo cormeio DRH DFP SCOM  links tools

consultas % configurar painel de bordo =
» normas e procedimentos nﬂ = ‘-— } % >
-+ tabelas salariais = .
i delegagdes atribuidas A ioi instituci i
. legislacio gag gestao de correio interno dados institucionais
o = consulta das funcionalidades configuracéo do protocolo de atteracdo de contactos, akeraco
¥ _ma"“al de referéncia atribuidas por delegacio documentios institucionais da password de acesso, edicio da
rapida pagina pessoal, etc
* dossier de imagem " P
« planos e relatdrios ‘{ % a
documentagdo sobre ' ficha pessoal da DRH acesso aos parques da UM arquivo
. DR Fe IF Série consulte 03 ssus dados pesscais e gestdo de pedidos de acesso aos pesquisa de circulares, despachos,
a profissionais parques download de manuais, documentos,
= actas de eleicdes na software
Universidade do Minho
. ; ~
'_-ﬂ
assiduidade gestao de verbas contactos institucionais
registo de assiduidade de acesso a centros de custo, pesquisa no catalogo de contactos
funcionarios ndo docentes documentos de despesa e de de pessoas e unidades da
receita, pagamentos entre outros Universidade do Minho
” “ . P——
o i:;‘ ‘Q
central telefonica documentos de suporte reclamacdes

Imagem rotativa de topo — esta imagem vai alternando & medida que se navega no portal. Ao clicarmos sobre a
imagem seremos redireccionados para a pagina de entrada do portal;

Menu de topo (lado direito) — surge em qualquer pagina do portal e permite aceder a area de pesquisa de
contactos, ajuda, pagina de impressao e pagina de autenticacéo;

Painel Esquerdo — area com links rapidos para consultas;

Painel Central/Conteudos — area central com texto de apresentacdo e acesso a areas publicas do portal
(pesquisa de contactos, links Uteis e arquivo).

avegacao

home | contactos | ajuda | imprimir | sair

'l\

intranet

Universidade do Minho

contabilizacdo telefonica on-line, documentos de apoio/suporte para  envio de reclamacies/ sugestoes
contabiizacio de chamadas e download para Servicos e Gabinetes
trafego pessoal

= A 4

planos e relatdrios dossier de imagem inquérito

planos & refatorios de aclividades informacédo para download inquérito de satisfacdo - site da

dos Servicos e Gab ref a nova identidade grafica UMinho e pagina “lembranca
institucionais”
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Ao nivel de menus de navegacdo, um utilizador autenticado na intranet, tem a sua disponibilidade as seguintes opcdes:

Painel de recursos - apresentado no painel central da pagina de entrada, permite acesso rapido as
funcionalidades a que um determinado utilizador tem acesso;

Menu de topo direito — surge em qualquer pagina do portal e permite aceder a area de pesquisa de contactos,
ajuda, pagina de impressdo e acesso a pagina de autenticacao (no caso de estar autenticado acesso a opcdo de
sair);

Menu de Navegacao Horizontal - surge por baixo da imagem de topo e permite acesso rapido as areas principais
do portal;
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e Menu Esquerdo - surge em diferentes zonas do portal para acesso rapido as funcionalidades/opcdes.

3 Acesso a Aplicacao
0 acesso a aplicacéo é via Web, tendo o portal paginas de acesso publico e paginas de acesso reservado.

3.1 Autenticacao
Para realizar autenticacao, o utilizador tem disponivel dois links designados por “login”:

home | contactos | ajuda | imprimir |[ogin

\'/
tl\

intranet

Universidade do Minho

acerca deste site

recuperar password 7 O Sistema de Informac3e da Universidade do Minho constitui um objectivo estratégico estabelecido
pela Reitoria desde 2002

Ao clicar em login, o utilizador, tera ao seu dispor dois métodos de autenticacao:

e introducéo de login/password ou
e tilizando o novo cartdo de identificacdo docente/nao docente da Universidade do Minho com pin de identificacédo
do certificado digital fornecido pela Multicert contido no cartao (smart card).

A opcdo de autenticacdo por smart card s6 sera possivel caso o utilizador tenha em sua posse o smart card da
Universidade do Minho (e respectivo pin), bem como um leitor para 0 mesmo instalado no seu PC.

Nota: mesmo que um utilizador ndo tenha um smart card (certificado digital) valido, podera surgir no browser uma janéla de
escolha de certificado digital (choose a digital certificate ) “vazia”. Neste caso, o utilizador devera seleccionar ok, ou cancelar
para prosseguir. Caso pretenda evitar o aparecimento desta janela, é favor seguir um dos métodos referidos no Anexo 1.

3.1.1 Login/Password

No caso de nao ter smart card inserido no leitor, e apds clicar no link “login” ird surgir a pagina de autenticacao:
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£ AME X,

Logm [ ]

I~ lembrar login UMinho neste computador? (+)

=it

(*) Permite guardar localmente a sessdo de autenticagdo no servigo de autenticagde single sign on da Universidade do
Minho, evitando assim a necessidade de nova autenticacio entre sessies do browser.

AVISOS:

= 0 mecaniemo gingle sign on assegura ao utiizador o acesso a todas as aplicagfes onde tenha permissdo de
entrada com uma Gnica senha de autenticacéo.

= Nunca 0 BEU C uma sessdo de autenticagdo nos portais da Universidade do Minhe
activa. E possivel que alguém tente usar a sua sesso =6 ndo a fechar devidamente.

® Lembre-se sempre de fechar a sessdo através da opgdo “sair” dizponibiizada nos portais. Ndo o faca de forma
abrupta (fechando o browser) para ndo correr o rigco da sess3o ficar activa

= Por forma a aumentar o grau de seguranga € confidencialidade do login efectuado as comunicagbes sdo

protegidas recorrende a utiizagde do protocolo SSL o qu ignifica que a informacdo que circula entre o

computador do utilizador & o portal & tranzmitida de forma ilegh =equra & confidencial

0 utiizader ndo pede aceder aos Portais =& o =eu browser ndo acetar cookiss. Os portais de UMinhe utilizam

cookies de =essdo para prevenir aceszos ndo autorizados. As cookies =80 guardadas no browser, devendo o

utiizador fechar a sesséo de forma segura através da opcdo "sair”.

[Z) MULTICERT

e v po- S5L

Login — devera introduzir o mesmo login que utiliza para aceder a sua conta de email institucional (“f" seguido do n°
mecanografico no caso de ser funcionario e “d” seguido do n® mecanografico no caso de ser docente).

Password — devera introduzir a password utilizada para aceder a sua conta de email institucional.

A opcao “lembrar login neste computador?” permite, quando seleccionada, guardar localmente a sessdo de autenticacao
no servico de autenticacao Single Sign On da Universidade do Minho, evitando assim a necessidade de nova autenticacédo
entre sessdes do browser.

Nota: o mecanismo Single Sign On assegura ao utilizador o acesso a todas as aplicagcdes onde tenha permissédo de
entrada com uma Unica senha de autenticacao.

Para realizar a autenticacao devera clicar em “entrar”.

Aviso: no caso de sair da aplicacdo € importante, por questoes de seguranca, que clique em “sair” e feche o browser caso
contrario a sua Sesséo podera ser indevidamente utilizada.

3.1.2 Smart Card

Para realizar a autenticacao por smart card o utilizador devera realizar os seguintes passos:

Introduzir o smart card no leitor;

Abrir uma nova janela do seu browser;

Aceder ao portal intranet;

Clicar em “login”;

Quando surgir a “janela de introducado do pin” devera introduzir o pin que lhe foi entregue e que |he permite

ok~ =

aceder ao certificado digital que se encontra no cartao de identificacéo;
x|
Enter Yaur Pin i

Ok Cancel |
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6. apos clicar em ok estara autenticado na intranet.

Caso o utilizador ndo tenha realizado as configuracdes adicionais sugeridas no Anexo 1 podera surgir antes da janela de
introducao do pin, uma janela adicional com a opcéo de escolha do certificado digital:

Choose a digital certificate il

i~ Identification
The website vou want to view requests identification,
! Please choose a certificate.

Issuer |
S MULTICERT-CA 02

More Info... | Wi Certificate...l

Ok I Cancel |

Devera clicar em “OK" para prosseguir.

Avisos:

e @ /mportante que introduza o smart card no leitor antes de abrir o browser, caso ndo o faca o browser podera nao
detectar correctamente a presenca do smart card

® 110 caso de sair da aplicacdo, é importante que clique em “sair” e feche o browser, caso contrario o certificado
ficara disponivel nessa instancia do browser, podendo ser indevidamente utilizado.

® 110 caso de pretender sair da aplicacdo para posteriormente realizar login por “login/password” é necessario clicar
em sair, fechar o browser, retirar o smart card do leifor e s6 depois voltar a abrir o browser.

3.2 Niveis de Acesso
O portal intranet tem os seguintes niveis de acesso:

e Acesso publico — dispde areas/paginas de acesso publico;

e Administracao - atribuido ao Gabinete de Sistemas de Informacéo;

e  Acesso Reservado - dispde de areas/funcionalidades de acesso reservado a utilizadores da Universidade do
Minho.

3.3 Perfis de Acesso

0 acesso reservado a utilizadores da Universidade do Minho pode ser dividido nos seguintes perfis:

o Perfil pessoal - este perfil podera ainda ser dividido nos seguintes tipos:
Funcionario

Docente

Bolseiro

Funcionarios dos Servicos de Accédo Social

O O O O o

Aquisicoes de Servico
e  Perfil de Responsavel — este perfil de acesso, surge para substituir o login de “unidade” e encontra-se disponivel
para utilizadores com cargos de gestao na Universidade do Minho.

0 perfil pessoal ¢ automaticamente atribuido ao utilizador, apds autenticacéo, e consoante a sua situacado na Universidade
do Minho.
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4  Perfil de Responsavel
0 “Perfil de Responsavel” destina-se a substituir o login de “unidade” e encontra-se disponivel para utilizadores com cargos
de gestdo na Universidade do Minho.

4.1 Interface Principal
Apos realizar a autenticacéo, e caso o utilizador tenha cargos de gestéo atribuidos (relativos a responsavel maximo de uma
unidade), ira surgir no topo esquerdo do portal uma caixa de seleccéo:

home | contactos | ajuda | imprimir | sair

perfil pessoal

"\'{
intranet '

Universidade do Minho

4.2 Operacoes

4.2.1 Alteracao de Perfil

O perfil seleccionado por defeito ¢ o seu perfil pessoal caso pretenda consultar/ver a intranet como responsavel pela
unidade (anterior login “unidade”) devera seleccionar na caixa de seleccédo o perfil pretendido.

Nota. no caso de o utilizador ter mais do que um cargo atribuido os mesmos serao visiveis na caixa de selecgdo

4.3 Niveis de Acesso
Esta disponivel para todos os utilizadores com cargos de gestao na Universidade do Minho

5 Mecanismo de Delegacao

0O mecanismo de delegacdo do portal da intranet da Universidade do Minho foi criado para permitir aos dirigentes das
unidades organicas delegarem funcionalidades associadas ao perfil de responsavel de unidade, a um ou mais funcionarios,
sejam eles ou nédo da sua unidade organica.

0 portal da intranet disponibiliza um conjunto de aplicacdes,/ funcionalidades que estao orientadas ao perfil de responsavel
(antigo login de unidade). Através do mecanismo de delegacéo, os responsaveis pelas unidades organicas podem gerir a
autorizacao dessas funcionalidades a outros utilizadores que de outra forma nao poderiam aceder as mesmas (delegacao).

As funcionalidades que estao disponiveis para mecanismo de delegacéo sao:

e Edicao de Contactos da Unidade
e  Gestdo do Protocolo (Correio)

e  Assiduidade

e Servico Docente

5.1 Interface Principal
Para um utilizador autenticado que tenha perfil de responsavel, sdo apresentadas duas vistas diferentes sobre as

delegacdes:

e (Caso seleccione o perfil de responsavel na caixa de seleccdo apresentada no canto superior esquerdo, podera
gerir delegacdes.

e (Caso seleccione o perfil pessoal na caixa de selec¢do apresentada no canto superior esquerdo, podera consultar
as delegacdes que lhe foram atribuidas.

)
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[partil Diractor de Sanvige - 631 = ﬂ:? nome | contactos | ajuda | imprimir | sair
I
~
- t t - l )
Universidade do Minho
home  arquivo comeio DRH DFP STEC SCOM  links
consuitas - configurar painel de bordo =]
* normas & procedimentos n" "!ii + \
= labelas salarials -
+ legislagio gerir delegagbes servigo docente gestdo de correio interno
g pestdo de delegacies da unidads aphc amento
* dossier de imagem Baey

Para um utilizador autenticado sem perfil de responsavel, sé o utilizador podera consultar as delegacdes que Ihe foram
atribuidas. O utilizador que tem funcionalidades a si delegadas vai poder aceder a operacdes/funcionalidades que de outra

forma nao teria acesso.

configurar painel de bordo =)

~ =,
o
f» b i
gerir delegagdes servigo docente gestdo de correio interno

gestio de delegacdes da unidade apkicacio para o carregamento do configuragio do protocolo de
servico docente documentos institucionais

Na imagem anterior, podemos verificar que o utilizador em questao tem atribuido a si a aplicacdo do Servico Docente.

Nota. as aplicacbes / recursos com mecanismo de delegacdo activo para o utilizador autenticado, séo marcadas com uma
estrela ', para serem facilmente identificas no painel de recursos do utilizador.

5.2 Operacdes

5.2.1 Gerir Delegacoes
Para o utilizador poder utilizar a gestdo de delegacdes terd que, obrigatoriamente, “vestir o fato” de responsavel. Para o
efeito, devera escolher o perfil de responsavel, na lista dos seus perfis:

[~

perfil Director de Semigos - &SI

perfil peszoal

Logo apds escolher o perfil de responsavel, a aplicacdo apresenta ao utilizador um botao de acesso rapido.

|perfi| Director de Sernigos - G5l | - q %’5)
v IR WUV B CTEEIE U

Para além deste botdo, a aplicacdo carrega também para o painel de recursos central, o recurso “Gerir Delegacdes”, que
da igualmente acesso a gestao das delegacoes.

gerir delegacies

gestéo de delegacies da unidade.

Depois de carregar no item “Gerir Delegacdes”, é disponibilizado ao utilizador um formuléario com a lista das delegacdes
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que ja estao atribuidas, a possibilidade de adicionar uma nova ou alterar uma existente.
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Gestio de Delegacies - Gahinete de Si e
*0 adicionar
NMec. Mome
Q3565 Jodo Tiago Silva Machado 5
1858 Maria de Lurdes Femandes -
amn SaraJoana Gomes Costa Oliveira -
Pagina: «1»

nova “delegacao”
Para adicionar uma nova delegacdo, o utilizador devera escolher o botdo de adicionar, disponivel por cima da lista de
delegacdes:

-’/'/'3 adiﬁ' nar

Apds escolher “adicionar” é apresentado ao utilizador o seguinte formulario:

DELEGAGOES ATRIBUIDAS

Utilizador: «escolher utflizador

FUNCIONALIDADES

|l Edigdn de Gontactos da Unidade = Gestdn do Protocolo (Correin) (O}
T assiduidade = Rebides

] Semvigo Docente

Para adicionar uma “delegacao” o utilizador devera, primeiro, escolher o utilizador alvo, utilizando para o efeito o botao de
“escolher utilizador” (podendo-se socorrer da pesquisa de utilizadores) e depois indicar quais as funcionalidades que lhe
vao ser delegadas. No final deve gravar a “delegacao”:

DELEGAGOES ATRIBUIDAS

Wiilizador: Joana Sofia Miranda Santos Yaherde «escolher utilizadors

FUNCIONALIDADES

~ Edi¢édn de Contactos da Unidade I Asciduidade

I Rebides (m} Servigo Docente

e |
f

Apos gravar a “delegacao”, a aplicacéo recarrega a lista de “delegacdes” activas:

Gestdo de Delegyacies - Gabi de Si de Informagéo
48 adicionar
292 Joana 8ofia Miranda Santos Valverde e
Q3565 Jodn Tiago Siva Machado el
1858 Maria de Lurdes Fernandes =
3731 Sara Joana Gomes Costa Oliveira =
Paging «1»

editar uma “delegacao” atribuida
Para alterar uma “delegacao” atribuida, o utilizador devera escolher a “delegacao” que pretende alterar. Para o efeito
devera escolher o botao de “editar”:

Ee

Apos ter escolhido a “delegacéo”, a aplicacdo disponibiliza ao utilizador o formulario da “delegacdo” escolhida:
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DELEGAGOES ATRIBUIDAS

Wtilizador: Joana Sofia Miranda Santos Valerde

FUNCIONALIDADES

~ Edigédn de Contactos da Unidade ¥ pssiduidade

T Rebides (m} Servigo Docente

[oriier | rsver | vt

O utilizador pode apagar a “delegacdo” ou alterar a lista das funcionalidades delegadas, remarcando as funcionalidades
que pretende alterar e escolhendo o botao de “gravar”, para efectivar a alteracdo. Para “fechar” a “delegacao”, o utilizador
devera escolher o botdo de “cancelar” e a aplicacao retornara a lista das delegacdes que estdo activas.

5.2.2 Delegacdes Atribuidas

Para um utilizador sem perfil de responsavel ou para um utilizador com cargo de responsavel mas associado ao seu perfil
pessoal, pode surgir no painel central de recursos o item de “Delegacdes Atribuidas”. E através deste /ink que o utilizador
pode consultar quais as funcionalidades do portal que Ihe foram atribuidas por mecanismo de delegacao.

Para o exemplo do ponto anterior, a lista das delegacdes atribuidas que iriam ser apresentadas ao utilizador exemplo, seria
a seguinte:

Delegacies Atribuidas ao Utilizador
15230 Gakinete de Sistemas de Informagdo %
Pégina: «1»

FUNCIONALIDADES

Assiduidade
Edigdo de Contactos da Unidade

No caso de um utilizador ter funcionalidades delegadas de diferentes unidades organicas, podera consultar por unidade
organica ou por funcionalidade, quais as delegacdes activas:

Delegaciies Atribuidas ao Utilizador consultar por funcionalidade | ¥

Assiclicace
Edigéo de Cortactos da Unidace

Gestéo do Protocolo (Correio)

¥ @

® €
% ¥

® ®

Rehides

Péging: «1»

UNIDADES

Gahinete de Sisternas de Infarmagio
Diviséo de Desenvolimento de Aplicagties
Divisdo de Apoio e Manutencéo de Sistemas

O utilizador que esta a consultar as suas delegacdes, pode ainda utilizar o /ink disponibilizado na consulta por
funcionalidade, para aceder directamente a funcionalidade que lhe foi delegada:

i
5.2.3 Utilizacao das Delegacoes nas Funcionalidades Delegadas

Quando um utilizador tem funcionalidades delegadas, a utilizacdo dos recursos/ aplicacdes do portal torna-se adaptada as
delegacdes activas no momento.

Para melhor compreender este mecanismo, vamos utilizar um exemplo e percorrer todas as funcionalidades delegadas.

Edicao de Contactos da Unidade
Para o utilizador exemplo, existe activa a seguinte delegacéo:
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Delegacgides Atribuidas ao Utilizador
Assiduidade @ &
Edig#n de Contactos da Unidace @ 4
Gestin do Protacolo (Correin) @ 4
Rehides @ ,Q
Pégina: «1x

UNIDADES

Gahinete de Sisternas de Informagdo
Divisdo de Desenvolvimento de Aplicagies
Divisédo de Apoio e Manutengéo de Sisternas

O utilizador ao aceder a zona de edicdo de contactos de unidade, é confrontado com a lista das unidades (das quais
recebeu a delegacao) para escolher qual vai actualizar:

edigdo de contactos de unidade

Unidate a editar: |Medesismosmaa |v|

Gabinste de Sistemas de
Diviso de Desenvohamenio de

Nome: G

Sigla Gsl
Classificagio; Semvigos

Morada (Campus de Guater

Cédigo Postal: [4710 - 057 Braga
Teletone 1

Faxc 253601419

email: gsi@reltoria.uminho. pt

URL [t tietranet uminho gt ]
Director de Senigos

Eng® José Manuel Machado Femandes as

Hota: em caso de dados incomectos dewerd contactar directaments a Gabinete de Comunicagle Informaglio « Imagem
para asua conecylio

Comutando na lista das unidades o utilizador tem a possibilidade de editar cada uma delas separadamente.

Assiduidade
Para o utilizador exemplo, existe activa a seguinte delegacéo:

Delegagies Atribuidas ao Utilizador
Assicuicace @ 4
Edigéo de Cortactos da Unidace @
Gestéo da Pratocalo (Correin) @ 2
Rebides @ ﬁ
Paging: «13%

UNIDADES

Gahinete de Sisternas de Infarmagio
Servigo de Apoio Informatico & Aprendizagem

O utilizador ao aceder a zona da gestdo de assiduidade, ¢ confrontado com a lista das unidades (das quais recebeu a
delegacéo) para escolher qual vai actualizar:

Consultar: |24 a minha informacao
abinets de Sistemas de Informagan
Servigo de Apoio Informatico & Aprendizagem

B <G & miniha informagéo

3 dados pessoais Sa dados profissionais

foto
indisponivel
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No caso de escolher “s6 a minha informacéo”, tem acesso a sua informacao pessoal, permitindo a aplicacdo que o
utilizador faca as operacdes habituais disponiveis aos perfis de “Funcionario”, “Docente” e “Bolseiro” na assiduidade.

No caso de alternar a vista para uma das unidades disponiveis, a aplicacdo de gestdo de assiduidade vai permitir ao
utilizador efectuar operacoes tipicas de perfil de responsavel, como por exemplo autorizar regularizacoes.

Gestdo do Protocolo (Correio)

A gestao do protocolo pode também sofrer delegacdes, sendo que o mecanismo de delegacao so pode ser aplicado se o
utilizador que receber a delegacédo nao for da mesma unidade organica do responsavel que esta a delegar a funcionalidade
de gestdo do protocolo, mantendo assim em funcionamento os grupos de partilha activos no sistema.

Para o utilizador exemplo, existe activa a delegacdo do protocolo feita pela Unidade SAPIA:

Delegacies Atribuidas ao Utilizador consuttar por funcionslidads ¥

Azsiduidade
Edigéo de Contactos da Unidace

Gestéo do Protocolo (Correio)

®® @ €

3
=]
Rehides {j)

Péging: «1=

UNIDADES

Servico de Apoio Informatico & Aprendizagem

=

O utilizador ao aceder a zona da gestdo de protocolo, & confrontado com a lista das unidades (das quais recebeu a
delegacéo) para escolher qual vai usar.

Assim para a operacdo de notificacdo, o utilizador vai ter que indicar obrigatoriamente qual a entidade que esta a notificar:

notificagdo

l:l naotificar por: |« seleccione um s iw hmmi

Servigo de Apoio Informético & Aprendizagem
Waria Lurdes Dias Fernandes

No caso da consulta de movimento, vai ter que indicar também quais os movimentos que pretende consultar:

Consultar por:

taria Lurdes Dias Fernandes i

Maria Lurdes Dias Fernandes

No caso de registar uma entrada ou de produzir um registo de saida, tera que indicar também qual a “entidade
destinataria” e qual a “entidade remetente”, respectivamente, para que desde modo os registos fiquem associados aos
seus “proprietarios” correctos.

5.3 Niveis de Acesso

Para o mecanismo de Delegacao os niveis de acesso permitido sao, para a “gestdo de delegacdes”, s6 os utilizadores
autenticados com perfil de responsavel. Para as “delegacdes atribuidas”, todos os utilizadores autenticados no portal que
possuam/recebam delegacéo de funcionalidades.

6 Conclusao

0 presente manual pretende fazer uma breve introducédo ao portal da intranet ndo servindo para o total esclarecimento do
seu modo de funcionamento nem de todas as funcionalidades disponibilizadas. Deverdo os utilizadores consultar quer o
manual da intranet quer os manuais das varias funcionalidades/aplicacdes existentes. Todos os manuais estardo
disponiveis acedendo a area “documentos de suporte” (disponivel apenas apds login) na area do “GSI”.

7/ Contactos
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Em caso de necessidade de esclarecimentos adicionais ¢ favor contactar o Gabinete de Sistemas de Informacao enviando
email para gsi@reitoria.uminho.pt.
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Anexos

Anexo 1 - Configuracao Opcional do Internet Explorer
Mesmo que um utilizador nao tenha um smart card (certificado digital) valido, podera surgir no Internet Explorer uma janela

de escolha de certificado digital (choose a digital certificate ) “vazia”. Para evitar o aparecimento da janela o utilizador

podera optar por uma das seguintes solucdes:

Adicionar Portal de Autenticacdo a Local Intranet

No internet Explorer seleccione o0 menu “tools”

“internet options”

“security”

seleccione/clique em “Local Intranet”

clique em “sites”

na caixa de texto “add this web site to the zone” coloque https://sso.uminho.pt
clique em “add”

clique e “close” seguido de “OK”

Alterar Opcdes do Browser

Alternativamente a adicionar o portal de autenticacdo a /nfranet zone, podera alterar as opcdes do seu browser da seguinte

forma:

No internet Explorer seleccione o menu “Tools”

“Internet Options”

“Security”

seleccione/clique em “Internet”

clique em “Custom Level”

localize a opcao “Don’t prompt for client certificate selection when no certificates or only one certificates exists”
seleccione “Enable”

cliqgue em “OK” seguido de “Yes” e novamente “OK”


https://sso.uminho.pt/
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